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LEHRLINGSAKADEMIE

WIFI-LEHRLINGSAKADEMIE

Die Zusatzqualifikation fiir Lehrlinge!

Chancen bietet eine Lehre heute mehr denn je. Wer sie bestméglich niitzen mochte, absolviert parallel dazu die Lehrlingsakademie.

WIFI-LEHRLINGSDIPLOM Lehrlinge, die 5 Seminare aus dem Programm der Lehrlingsakademie absolviert haben,
erhalten auf Antrag das WIFI-Lehrlingsdiplom zuerkannt.

FORDERUNG INKLUSIVE Mit bis zu 75 Prozent der Kurskosten wird die Teilnahme der Lehrlinge bzw. Ausbilder:innen an den Seminaren
gefordert. N&here Informationen tber Forderkriterien und Férderhdhen sowie die Antragsformulare auf www.lehre-foerdern.at

WIFI-LEHRLINGSAKADEMIE

Soziale und personliche Kompetenz Wirtschaftliche Kompetenz Digitale Kompetenz

B Gesprdchstraining fiir Lehrlinge - B Kunden und Verkauf - Richtig handeln M Social Media fiir Lehrlinge -

Zielgerichtet kommunizieren . ) . Chancen nutzen, Risiken abwenden
M Telefontraining - Sicher agieren

M Prdsentationstraining -

Selbstsicher auftreten M Das 1x1 der Betriebswirtschaft

fiir Lehrlinge
B Benehmen on Top - g

Innerhalb und auBerhalb M Nachhaltige Zukunft fiir Lehrlinge
des Unternehmens Priifungsvorbereitung

M Konflikt- und Teamtraining fiir
Lehrlinge - gemeinsam Ziele erreichen W Kaufmannische Grundkompetenzen

B Erfolgreiches Organisations- und fur die Lehrabschlussprafung

Zeitmanagement fiir Lehrlinge M Priifungsstress — was mach ich jetzt?

B Motivation fiir Lehrlinge -
Mit Freude arbeiten

WIFI-LEHRLINGSDIPLOM

Antragstellung fiir das Diplom bei Absolvierung von mind. 5 Seminaren (jeweils 8 TE)
der Lehrlingsakademie innerhalb von 3 Jahren moglich

Trainingseinheiten

noe.wifi.at
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SOZIALE UND PERSONLICHE

KOMPETENZ

Gesprachstraining fiir Lehrlinge -
zielfithrend kommunizieren

8 TE € 160

Lehrlinge lernen verstehen, wie Kommunikation gelingen oder misslingen
kann. Sie erfahren, was die Ursachen fir gelingende bzw. misslingende
Kommunikation sind. Sie lernen die Prinzipien der Gesprachskompetenz si-
cher anzuwenden und mit gezielten Fragen ein Gesprach zu fihren. Dieser
Workshop macht Lehrlinge kommunikativ fitter fir Gesprache mit Vorge-
setzten, Kollegen und Kolleginnen und dient als Basis fur spatere Verhand-
lungssituationen.

Horn 8.1.2025 Mi9.00 - 17.00
86016014 PRASENZKURS
St. Polten 8.1.2025 Mi9.00 - 17.00
86016024 PRASENZKURS

Prdsentationstraining fiir Lehrlinge -
selbstsicher auftreten

8 TE € 160

Der berufliche Erfolg hangt stark von der Fahigkeit ab, sich und seine Anlie-
gen bzw. die des Unternehmens tiberzeugend zu prasentieren. Die Lehrlinge
lernen die Grundprinzipien des Prasentierens als auch den Umgang mit Re-
depannen und Lampenfieber kennen. Mit Hilfe von Videoanalyse entwi-
ckeln Lehrlinge rasch ihre Fahigkeiten in der wirksamen Prasentation.

Zwettl 20.3.2025
86017014 PRASENZKURS

D0 9.00-17.00

Benehmen on TOP fiir Lehrlinge -
innerhalb und auBerhalb des
Unternehmens

8 TE € 160

Welche Kleidung passt zu dem jeweiligen Anlass? Wann ist es smarter, das
Smartphone wegzustecken? Was ist Small Talk? Wann ist man per ,Du“ und
wann per ,Sie“? Ist GriiBen altmodisch? In diesem Training erfahren Lehr-
linge, dass gute Umgangsformen viel mehr sind als Formsache: Sie geben Si-
cherheit und machen vieles einfacher, was vorher schwierig war - im Unter-
nehmen sowie ganz privat.

Amstetten 12.11.2024 Di 9.00 - 17.00
86018024 PRASENZKURS
Gmiind 7.5.2025 Mi9.00 - 17.00
86018054 PRASENZKURS
Médling 23.1.2025 D0 9.00-17.00
86018034 PRASENZKURS
Tulln 12.3.2025 Mi9.00 - 17.00
86018044 PRASENZKURS
Zwettl 24.9.2024 Di 8.00 - 16.00
86018014 PRASENZKURS

kundenservice@noe.wifi.at

LEHRLINGSAKADEMIE

Konflikt- und Teamtraining fiir Lehrlinge -
gemeinsam Ziele erreichen

8 TE € 160

Ein Workshop, der Lehrlingen praktisch vermittelt, wie Teamstarke entsteht.
Ein Team ist mehr als eine Gruppe. Die Qualitt eines Teams zeigt sich,
wenn das Team unter Stress steht. Die Lehrlinge bekommen ein Verstandnis
fur unterschiedliche Teamrollen und werden darauf vorbereitet, mit unter-
schiedlichen Charakteren umzugehen. Sie erwerben die Fahigkeit, Konflikte
zu erkennen und diese zu lésen.

St. Pdlten 5.3.2025 Mi 9.00 - 17.00
86027024 PRASENZKURS
Mddling 18.3.2025 Di 9.00 - 17.00
86027014 PRASENZKURS
Erfolgreiches Organisations- und
Zeitmanagement fiir Lehrlinge

8 TE €160

Die Lehrlinge lernen im Rahmen dieses Seminars Grundlagen des Organisa-
tions- und Zeitmanagements kennen. In weiterer Folge entwickeln Lehrlinge
das Gefuhl, Prioritaten zu erkennen und einzuschatzen. Mit Rollenspielen
erleben sie das Thema Fihrung und erkennen, warum diese Fahigkeit not-
wendig und ein wichtiger Teil der Unternehmenskultur ist.

Gmiind 4.2.2025 Di9.00 - 17.00
86051014 PRASENZKURS
St. Polten 12.5.2025 Mo 9.00 - 17.00
86051024 PRASENZKURS
Motivation fiir Lehrlinge -
Mit Freude arbeiten

8 TE € 160

Wie gelingt es, sich selbst zu motivieren? Lehrlinge entwickeln einen ver-
starkten Fokus darauf, wer sie sind und was sie antreibt. Sie lernen die
Kraft positiver Denk- und Handlungsansatze kennen. Sie entwickeln verbes-
serte Fahigkeiten, sich in ihrer Arbeit zu orientieren und zu organisieren.

St. Polten 15.5.2025 D09.00 - 17.00
86014054 PRASENZKURS
Amstetten 15.5.2025 D09.00 - 17.00
86014044 PRASENZKURS
Maodling 5.12.2024 D09.00 - 17.00
86014024 PRASENZKURS
Neunkirchen 7.10.2024 Mo 9.00 - 17.00
86014014 PRASENZKURS
Tulln 12.2.2025 Mi 9.00 - 17.00
86014034 PRASENZKURS
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WIRTSCHAFTLICHE KOMPETENZ

Kunden und Verkauf fiir Lehrlinge -
richtig handeln

8 TE € 160

Jede Situation im Kundenkontakt ist anders: eine einfache Auskunft, eine
interessante Chance im Verkauf oder eine heikle Reklamation. Und vor al-
lem: Jeder Kunde ist anders! Dieser Workshop hilft Lehrlingen, sich positiv
und richtig auf jede Kundensituation einzustellen. Damit férdern sie das
Ansehen und den Erfolg des Unternehmens. Gezielte Ubungen helfen das
richtige Geftihl zu entwickeln, welche Situation welchen Ton verlangt.

Amstetten 31.1.2025 Fr9.00 - 17.00
86029024 PRASENZKURS
Horn 3.4.2025 D0 9.00-17.00
86029014 PRASENZKURS
Telefontraining fiir Lehrlinge -
sicher telefonieren

8 TE €160

Der erste Eindruck entscheidet und das ist oft der telefonische. Eine kor-
rekte und freundliche Ansprache, verwertbare Auskiinfte, die kompetente
Entgegennahme einer Reklamation: So représentieren lhre Lehrlinge das
Unternehmen vertrauensbildend. Dieser Workshop hilft dabei, personliche
Authentizitat mit professionellen Standards in der Telefonkultur des Unter-
nehmens zu verbinden.

9.10.2024
PRASENZKURS

St. Pélten Mi9.00 - 17.00

86026014

Fachkrafte finden, gewinnen und entwickeln

Das 1 x 1 der Betriebswirtschaf
fiir Lehrlinge

8 TE € 160

Lehrlinge sind wichtig fiir Unternehmen. Die Investition in ihre Ausbildung
ist fir Unternehmen die sicherste und effizienteste Moglichkeit der Perso-
nalentwicklung. Die Lehre ist der Einstieg junger Menschen in das Arbeits-
leben. Das Verdienen des ersten eigenen Geldes ist ein wichtiger Schritt in
der personlichen Entwicklung. In diesem Seminar gehen wir noch einen
Schritt weiter und den Fragen nach ,Woher kommt mein Lohn und wie kann
ich zum Erfolg meines Unternehmens beitragen? Lehrlinge werden mit den
Aufgaben des Unternehmens konfrontiert und erfahren, wie diese optimal
umgesetzt werden. Der Erfolg macht sie zufrieden, sie schatzen ihren Ar-
beitsplatz und bleiben dem Unternehmen treu.

Zwettl 5.9.2024 D0 9.00 - 17.00
86049024 PRASENZKURS
Neunkirchen 22.4.2025 Di 9.00 - 17.00
86049014 PRASENZKURS
Médling 12.6.2025 D0 9.00 - 17.00
86049034 PRASENZKURS

Nachhaltige Zukunft fiir Lehrlinge

méiTE € 220

Die Lehrlinge werden auf ihren Weg begleitet, verantwortungsbewusste und
nachhaltige Entscheidungen zu treffen. Sie werden dabei unterstutzt, eine
positive Auswirkung auf ihre Umwelt und die Gesellschaft zu haben.

St. Pélten 17.1.2025 Fr9.00-17.00
86007014 PRASENZKURS
St. Pélten 16.5.2025 Fr9.00-17.00
86007024 PRASENZKURS

Als Hot-Spot fir Lehrbetriebe hat sich der jahrlich stattfindende Ausbilderkongress im WIFI St. Polten bereits etabliert. Rund 200 Verantwortliche aller
Branchen nutzen diesen Fachkongress und informieren sich ber aktuelle Férderungen, Trends und Fachthemen rund um die Lehre.

Der Ausbilderkongress, aber auch Angebote wie die Servicebroschiire fiir Ausbildungsbetriebe oder die Online-Informationen auf
noe.wifi.at/fachkraefte sind eine Einladung an alle, die sich Ideen und konkrete Losungen fir die Lehrausbildung holen wollen und die Fachkrafte-

Entwicklung aktiv und innovativ gestalten wollen.

Anmeldung: bis spatestens 29. Oktober 2024 per E-Mail an kundenservice@noe.wifi.at
oder per Telefon 02742 851-20000 bzw. www.noe.wifi.at/ausbilderkongress

w ko @]
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noe.wifi.at
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DIGITALE KOMPETENZ

Social Media fiir Lehrlinge -
Chancen nutzen, Risiken abwenden

8 TE € 160

In der heutigen Arbeitswelt sind Digitalisierung und soziale Medien ein fixer
Bestandteil geworden. Das richtige Know-how im Social Media-Bereich be-
deutend sowohl zum unternehmerischen als auch zum personlichen Erfolg
beitragen. In diesem Seminar lernen Lehrlinge einen gescharften Umgang
mit sozialen Medien, und erkennen Chancen sowie Risiken fiir das Unter-
nehmen und das Privatleben. In interaktiven Ubungen wird Erlerntes prak-
tisch angewandt.

St. Polten 5.9.2024 Mi9.00 - 17.00
86028024 PRASENZKURS
Tulln 21.5.2025 Mi9.00 - 17.00
86028014 PRASENZKURS

LEHRLINGSAKADEMIE

PRUFUNGSVORBEREITUNG

Kaufmannische Grundkompetenzen
fiir die Lehrabschlusspriifung

2TE €50

In diesem Kurs erfahren Lehrlinge aus dem kaufménnischen bzw. administ-
rativen Bereichen, was es heif3t, bei der Lehrabschlusspriifung kompetenzo-
rientiert gepriift zu werden. Dabei setzen wir uns mit den aktuellen fachli-
chen Aspekten sowie konkreten Situationen aus dem beruflichen Alltag
auseinander. So wird den Lehrlingen anhand von praktischen Beispielen
das Thema verstandlich ndher gebracht. Somit kdnnen optimale Vorausset-
zungen fir das Antreten zur Lehrabschlusspriifung durch dieses Seminar
geschaffen werden. Gute Priifungsvorbereitung ist fir Lehrlinge entschei-
dend, um bei der Lehrabschlusspriifung erfolgreich abzuschneiden.

Nutze die Chance!

St. Polten 22.10.2024 Di14.00 - 15.40
Flir Lehrlinge der kaufménnischen
86080014 PRASENZKURS bzw. administrativen Bereiche!
St. Pélten 17.4.2025 Do 14.00 - 15.40
Fiir Lehrlinge der kaufménnischen
86080024 PRASENZKURS bzw. administrativen Bereiche!

Priifungsstress - was mach ich jetzt?
4TE €110

Dieser Kurs bietet die ideale mentale Vorbereitung auf wichtige Priifungen.
Die Teilnehmenden erhalten Informationen zur richtigen Vorbereitung auf
mogliche Priifungsfragen. Ebenso werden Methoden im Umgang mit Prii-
fungsstress und Blackouts besprochen und ausprobiert. Die Lehrlinge set-
zen sich als Ziel, den richtigen Umgang mit dem eigenen Priifungsstress zu
finden.

St. Polten 20.11.2024 Mi16.00 - 19.30
86081014 PRASENZKURS
St. Pélten 13.3.2025 Do 16.00 - 19.30
86081024 PRASENZKURS

ONLINE KURSE FINDEN UND BUCHEN!

Zusatzliche Termine, Veranstaltungsorte und Infos stets aktuell auf noe.wifi.at

kundenservice@noe.wifi.at

wKom

Trainingseinheiten

TE =



Trainingseinheiten

TE

LEHRLINGSAKADEMIE

Foto: AdobeStock

Kinstliche Intelligenz eréffnet
zahlreiche neue Berufsfelder
und Karrierechancen.

Mit den Aus- und Weiterbildungen des WIFI haben niederosterreichische
Unternehmen die Chance ganz vorne mit dabei zu sein und Ki als Wettbe-
werbsvorteil zu nutzen.

KUNSTLICHE INTELLIGENZ (K1)
IST BRANCHENUNABHANGIG

Kunstliche Intelligenz ist eine der wichtigsten Entwicklungen unserer Zeit mit
Anwendungen in allen Branchen. Was jedoch haufig noch tibersehen wird,
ist, dass diese Technologie nicht nur den groBen internationalen Unterneh-
men vorbehalten ist. Nur weil Big Player wie Google, Facebook oder Micro-
soft die mediale Diskussion zum Thema Kl anfihren, heiBt das nicht, dass Kl
nicht auch fir niederdsterreichische Unternehmen aus verschiedenen Bran-
chen relevant ist. Ein einfaches Beispiel: Ein Reisebiiro kann mit einem gut
trainierten System 70 Prozent der Kundenanfragen per E-Mail automatisiert
bearbeiten. Das KI-System versteht, ob es sich um eine Anfrage, eine Rekla-
mation oder eine Bitte handelt, generiert automatisch vorbereitete Antwort-
mails, die an die Reisebtromitarbeitenden ausgeliefert werden und erspart
ihnen so lastige Routinearbeit.

CHANCEN DER KI NUTZEN

Fachleute sind sich einig: Die grote Gefahr besteht darin, die Chancen der
kiinstlichen Intelligenz fur die Wirtschaft nicht zu nutzen. Fir die niedero-
sterreichischen Unternehmen steht die konkrete Anwendung im Vorder-
grund. KI wird dann interessant, wenn sie in der Wertschopfungskette des
Unternehmens nitzlich ist.

KURSE FUR ALLE LEVELS

Das Kursangebot rund um Kl ist vielfaltig und bietet fiir jeden Kenntnisstand
das passende Seminar. Im Kurs ,Einfiihrung in die Kinstliche Intelligenz* ha-
ben Einsteiger:innen die Méglichkeit KI von Grund auf zu erlernen und zu
verstehen.

Die WIFI NO Kl-Akademie ist ideal fiir Fachkrifte aus allen Branchen, die
eine ganzheitliche Weiterbildung zum Thema KI suchen. Spezielle IT-Vor-
kenntnisse sind fur den Einstieg nicht erforderlich. Die 4-stufige Ausbildung
rund um alle Fragen der Kiinstlichen Intelligenz soll Kl erlernbar machen und
dazu einladen, sich mit Kiinstlicher Intelligenz zu beschéftigen und als KiI-
Profi durchzustarten.

Durch berufsspezifische Trainings wie ,KI-Anwendungen: Tools fiir das Mar-
keting’, ,KI im Human Resources Management* oder Kl im Vertrieb und Mar-
keting" lernen Interessierte wichtige Anwendungen und Tools mit Bezug zum

eigenen Job fiir die tagliche Arbeit kennen.

= Einfihrung in Kinstliche Intelligenz

= KI-Anwendungen: Tools fiir das Marketing

= Kinstliche Intelligenz im HRM

= Kinstliche Intelligenz im Vertrieb und Marketing

> Weitere Informationen finden Sie auf noe.wifi.at /ki

noe.wifi.at
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NACHHALTIGKEIT

Nachhaltigkeit ist eines der
zentralen Themen far
Unternehmen in Niederoster-

reich und weltweit.

Mit technischen, gesetzlichen und gesellschaftlichen Veranderungen wach-
sen auch die Anforderungen, die an Unternehmen rund um die Nachhaltig-
keit gestellt werden. Zusatzlich er6ffnen sich zahlreiche neue Berufsbilder,
die diverse Qualifikationen voraussetzen. Das WIFI NO bietet relevante Aus-
und Weiterbildungen rund um die Nachhaltigkeit und den Umweltschutz.

NEUE TECHNOLOGIEN KENNENLERNEN

Nachhaltigkeit und Umweltschutz sind bestimmende Themen der Zukunfts-
planung der niederdsterreichischen Wirtschaft. Ein Fokus auf moderne,
nachhaltige Technologien sowie erneuerbare Energien bietet den Unterneh-
men zahlreiche Chancen und eréffnet neue Geschaftsfelder. Zusatzlich hilft
ein betriebsinternes Nachhaltigkeitsmanagement dabei die gesetzlichen Vor-
schriften zu erfiillen und neue Herausforderungen einfacher zu bewaltigen.

WEITERBILDUNG ALS GRUNDPFEILER
DER NACHHALTIGKEIT

Das WIFI NO bietet relevante, praxisnahe Kurse und Weiterbildungen rund
um das Thema Nachhaltigkeit an. Von der gesetzlich vorgeschriebenen
Nachhaltigkeitsberichterstattung bis zum Thema Ressourcenmanagement
und Lebensmittelverschwendung im Kurs ,Food Waste Hero“ stehen zahl-
reiche nachhaltige Kurse und Lehrgange fir verschiedene Branchen sowie
Berufsbilder in unserem Kursangebot im Vordergrund.

kundenservice@noe.wifi.at

Nachhaltigkeit wird dann interessant, wenn sie in der Wertschépfungskette
des Unternehmens natzlich ist.

TIPP: Zahlreiche Nachhaltigkeitskurse kénnen fir thre Lehrlinge mit dem
Digi Scheck fur Lehrlinge gefordert werden.

» Detaillierte Infos auf noe.wifi.at/foerderungen

NACHHALTIG DURCHSTARTEN

Wie wird Ihr Unternehmen nachhaltiger? Der erste Schritt in die richtige
Richtung ist bereits getan, wenn sich diese Frage in lhrem Unternehmen
stellt. Mit dem Kursangebot des WIFI NO rund um das Thema Nachhaltigkeit
unterstiitzen wir Unternehmen sowie Privatpersonen und sorgen gemeinsam
fur eine nachhaltige Zukunft der Wirtschaft in Niederosterreich.

KURSTIPPS

= Erneuerbare Energien - Systeme und Nutzung
= Lehrgang Abfallbeauftragte

= Ausbildung Ressourcenbeauftragte

= Food Waste Hero

= Kompaktwissen Photovoltaik

= |ehrgang Nachhaltigkeitsmanagement

= Nachhaltigkeitsberichterstattung

= Green Marketing vs. Green Washing

» Detaillierte Infos auf noe.wifi.at/nachhaltigkeit
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ROOKIE m@Ems

In Kooperation mit der Abteilung Bildung
der Wirtschaftskammer NO.

WIRTSCHAFTSKAMMER NIEDEROSTERREICH

Pro Training

Fur wen?

Ideal fiir: Lehrlinge in einem Ausbildungsbetrieb ab dem 1. Lehrjahr.

Mit dem ROOKIE Pro Training bietet die Wirtschaftskammer NO mit dem WIFI eine zeitgemaBe Erginzung zur Lehrausbildung an.

Wenn Betriebe in die Lehre investieren, ist das ein Fall von ,win-win-win“:

Fiir das Unternehmen. Fiir den Lehrling. Fiir die Gesellschaft.

Advantage: ROOKIE

Mit einer Zusatzqualifikation werden Lehrlinge zu Rookies.
Sie sind damit auf dem Weg zur Fachkraft der Zukunft und
jedenfalls im Vorteil:

M Der Austausch mit anderen Lehrlingen, Trainerinnen und

Trainern motiviert junge Fachkréfte in der Lehrzeit zusatzlich.

M Lehrlinge finden sich schneller in der Arbeitswelt zurecht.

M Die Zusatzausbildung ermdglicht eine nachhaltig positive,
personliche Entwicklung.

H Die WIFI-Teilnahmebestétigung und die von der WKNO
Uberreichte Urkunde ,ROOKIE OF THE YEAR ergdnzt als
Zusatzausbildung den aussichtsreichen Lehrberuf.

ONLINE KURSE FINDEN UND BUCHEN!

Zusatzliche Termine, Veranstaltungsorte und Infos stets aktuell auf noe.wifi.at

Advantage: Lehrbetrieb

Wenn Betriebe in die Weiterbildung ihrer Lehrlinge investieren,
haben nicht nur die Lehrlinge einen groBen Nutzen,
auch der Betrieb hat viele Vorteile:

M Das Zusatzangebot macht den Betrieb fir Lehrlinge zum
attraktiven Arbeitgeber.

M Das ROOKIE Pro Training erganzt die Ausbildung im Betrieb mit
aktuellen Themen und
vernetzt Unternehmen, Lehrling und das WIFI als
Weiterbildungsinstitut.

M Die Beschaftigung von erfolgreichen Lehrlingen, die an Weiterbil-
dung interessiert sind, riickt den Lehrbetrieb ins Rampenlicht.

wKoMm

noe.wifi.at
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ROOKIE Pro Training

Das ROOKIE Pro Training begleitet die Lehrzeit von Anfang an. In jedem Lehrjahr steht ein Basiskurs und der Besuch mindestens eines
Wahlworkshops zum gewéhlten Schwerpunkt-Thema am Plan. Nach dem erfolgreichen Programm-Abschluss erhalten Lehrlinge ihre Auszeich-
nung ,ROOKIE OF THE YEAR"

Der Trainingsplan

In den Basiskursen erhalten Lehrlinge - abgestimmt auf das jeweilige Lehrjahr - grundlegendes Know-how im Bereich der personlichen Ent-
wicklung, der wirtschaftlichen Zusammenhange sowie zu aktuellen gesellschaftlichen Themen.

Mit den Wahlmodulen haben die Lehrlinge die Méglichkeit, sich auf ein Zukunftsthema zu spezialisieren und erarbeiten am Ende der Lehrzeit
eine themenspezifische Projektarbeit aus ihrer Lehrbetriebspraxis.

ROOKIE PRO TRAINING

BASICS fur Lehrlinge 3

MEDIEN

2. Lehr- 3. Lehr-
jahr jahr

BASICS fur Lehrlinge 1

1. Lehr-
jahr

1
Wahlmodule i
Sie wahlen ein Thema, auf das Sie sich spezialisieren wollen. :

' i
1 1
i i
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
BASICS fir Lehrlinge 2 DIGITALE UMWELT DIVERSITY !
g 1 1
i i
1 1
1 1
1 1
% i
1 1
i
1
1
1

LEHRE FORDERN
Nutzen Sie eine breite Palette
an Forderungen fir Lehrbetriebe.

Mehr unter www.lehre-foerdern.at

Weiterbildung fiir Lehrlinge
Informieren Sie sich auch

iber weitere Angebote

fir Lehrlinge auf noe.wifi.at/lehrlinge

Foto: AdobeStock

kundenservice@noe.wifi.at 9
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ROOKIE Pro Training -
BASICS fiir Lehrlinge 1

24 TE

BASICS:

W Kommunikationskreislauf - der erste Eindruck entscheidet
M Rechte und Pflichten von Lehrlingen

M Ich & mein Geld

M Organigramm einer Firma

M Meine Rolle im Unternehmen

Umgangsformen im Beruf:

M Knigge im Beruf

B Normen in unserer Gesellschaft
M Interkulturelle Kommunikation
M Diversity - Grundlagen

Soft Skills - mein personlicher Auftritt:

M Selbstbild - Fremdbild

M Eigenverantwortung

M Intrinsische und extrinsische Motivation

W Selbstwert: Starken erkennen, ausbauen und einsetzen

€ 480

ROOKIE Pro Training -
BASICS fiir Lehrlinge 2

24 TE € 480

Der Lehrling und sein Team:

M Diversity: Werte, Generationen und Kulturen
B Suchtpravention

B Herausfordernde Gesprache im Arbeitsumfeld
M Zeitmanagement

Politische Grundlagen fiir Lehrlinge:

M So funktioniert Osterreich: Nationalrat,
Bundesrat Bundeslander und Gemeinden

M Politische Funktionen

B Kammern-System

Okonomische Grundlagen fiir Lehrlinge:

B Lohnberechnung- Lohnzettel lesen

M Das osterreichische Steuersystem

M Das osterreichische Sozialsystem

M Osterreichisches und Europaisches Fordersystem

M Corporate Behavior: Ich reprasentiere mein Unternehmen St. Polten 17.-19.9.2024 Di - Do 9.00 - 17.00
86078024 PRASENZKURS

St. Polten 26. - 28.11.2024 Di-D09.00-17.00  mistelbach 13.-15.5.2025 Di - D0 9.00 - 17.00

86056014 PRASENZKURS 86078014 PRASENZKURS

Mistelbach 10. - 12.12.2024 Di - D0 9.00 - 17.00

86056024 PRASENZKURS

WEITERBILDUNG

WIRD GEFORDERT!

Informieren Sie sich tiber alle Forderungen bei Privatzahlungen oder
Firmenzahlung. noe.wifi.at/foerderungen

Trainingseinheiten
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ROOKIE Pro Training -
BASICS fiir Lehrlinge 3

24 TE € 480

Unternehmen verstehen leicht gemacht:
M Interessensgruppen eines Unternehmens (intern und extern)
B Organisationsformen: Funktionale, Divisionale und
Matrix Organisationen
B Unternehmenskultur: Managementkultur

Marketing Grundlagen:

W Strategie und Positionierung eines Unternehmens

M Corporate Identity, Vision, Mission

B Marketing Mix und Kundenwirkung

B Marktwirtschaft

M Unternehmensgriindung: Kostenkalkulation, wesentliche Faktoren
fur den Erfolg oder Misserfolg eines eigenen Unternehmens

B Moglichkeiten nach der Lehre

Das 1 mal 1 der Betriebswirtschaft:

M Was heilt es, Unternehmer zu sein: Umsatz, Gewinn, Kosten, ...

B Mein Lohn/Gehalt: Brutto und Netto

W Wie viel kostet ein:e Mitarbeiter:in: Lohnnebenkosten,
Sonderzahlungen, ...

M Rechte und Pflichten von Arbeitnehmer:innen

B Okonomisches Prinzip

B Wie behandelt man Stehzeiten, verlangerte Pausen?

B Was sind produktive bzw. unproduktive Stunden?

St. Pélten Di-D09.00-17.00

86079014

24, - 26.6.2025
PRASENZKURS

ROOKIE of Diversity
8 TE €160

Diversity bzw. Diversitat ist ein Begriff, der heutzutage in aller Munde ist. In
diesem Seminar fiir Lehrlinge geht es um die zwei Diversitatsdimensionen:
Alter und Behinderung. Die Lehrlinge lernen innerhalb dieses Seminars die
Herausforderungen im Zusammenhang mit diesem Thema kennen, sowohl
im privaten Alltag als auch im Betrieb. Sie erhalten eine theoretische Grund-

kundenservice@noe.wifi.at

LEHRLINGSAKADEMIE

lage tiber die Sachlage in Osterreich und bekommen DenkanstéBe vermit-
telt, mit denen sie innerhalb des Betriebsalltags fiir mehr Inklusion sorgen
kénnen. Nach dem Kurstag sind die Lehrlinge in der Lage, aufmerksamer
und sensibler mit den Themen Alter und Behinderung umzugehen.

St. Polten 18.3.2025 Di 9.00 - 17.00
86072014 PRASENZKURS
ROOKIE of Environment

8 TE €160

Klimawandel, Ressourcenverknappung, Abfallentsorgung bzw. -vermeidung
stellt eine globale gesellschaftliche Herausforderung dar. Im ersten Teil die-
ser aufbauenden Seminarreihe setzen wir uns mit den Begriffen ,nachhalti-
ges Ressourcenmanagement” und ,Upcycling” auseinander. Ziel ist es ein
Bewusstsein fiir Nachhaltigkeit und die Nutzung der vorhandenen Ressour-
cen im Unternehmen zu schaffen. Aufbauend werden den Lehrlingen an-
hand von Praxisbeispielen Moglichkeiten des Upcyclings vorgestellt und
Ideen zur Umsetzung fir das Unternehmen gesammelt.

St. Polten 21.5.2025 Mi 9.00 - 17.00
86069014 PRASENZKURS
ROOKIE of Digita| Media

8 TE € 160

Das Internet vergisst nicht! Was friihere und jetzige Generationen unter-
scheidet ist lediglich, dass damaliges ,Fehlverhalten” nicht im Internet steht.
Die Sozialen Medien sind aus der modernen Kommunikation nicht mehr
wegzudenken und sie sind einem steten und raschen Wandel unterworfen.
Social Media bringt wichtige Basics fir digitale Kommunikation. Kenntnisse
zur Funktion der Sozialen Medien, aber auch zu eigenen Does und Don’ts
sind wertvoll und unerlésslich, um digitale Kommunikation fir sich selbst
oder fiirs Unternehmen erfolgreich und effizient zu praktizieren.

St. Pélten D0 9.00 - 17.00

86075014

5.9.2024
PRASENZKURS

Foto: AdobeStock
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Fiir Sie da:

WIFI Niederosterreich

Mariazeller StraBBe 97

3100 St. Polten

T 02742 851-20000

E kundenservice@noe.wifi.at

Direkt zum Angebot
oder unter noe.wifi.at
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